UY BAN NHAN DAN TINH I{HU YEN
TRUONG PAI HOC PHU YEN

»

QUY TRINH
QUAN LY BAO TAO BOI VdI SINH VIEN

(Ban hanh keém theo Quyéz‘ dinh s6 398/0P-PHPY,
ngay 06/9/2022 cua Hiéu truwong Truwong Dai hoc Phu Yén)

Phii Yén, thdng 9/2022




UBND TINH PHU YEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC PHU YEN Poc lap - Tw do - Hanh phic
$é: 595 /QD-DHPY Phil Yén, ngay 06 thing 9 nim 2022
QUYET PINH

Ban hanh Quy trinh quan ly dao tao d6i véi sinh vién

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC PHU YEN

Cén cir Ludt Gido duc Dai hoc s6 42/VBHN-VPQOH, ngay 10 thdng 12 ndm 2018,

Can cit Quyét dinh s6 112/Q0P-TTg ngay 24 thing 01 nam 2007 cia Thi tuéng
Chinh phu vé viéc thanh ldp Truong Dai hoc Phu Yén,

Can cir Quyét dinh s6 21/QP-UBND ngay 07 thang 01 nam 2022 cia Chii tich
UBND tinh Phu Yén vé viéc Cong nhan Hiéu truong Truong Dai hoc Phu Yén;

Can cii Quyét dinh s6 18/2017/0D-TTg ngay 31 thing 5 nam 2017 cua Thil tuéng
chinh phu vé viéc ban hanh Quy dinh lién théng giita trinh dé trung cap, trinh dé cao dang
voi trinh do dai hoc;

Can cik Théng tw s6 08/2021/TT-BGDDT ngay 18 thdng 3 nam 2021 ciia Bé Gido
duc va Dao raoﬂban hanh Quy ché dao tao trinh do dai hoc;

Can cit Quyét dinh s6 335/0D-DHPY ngay 27 thdng 8 ndm 2021 cia Hiéu trucng
Truong Dai hoc Phu Yén vé viéc ban hanh Quy ché dao tao trinh do dai hoc cua Truong Dai
hoc Phu Yeén;

Theo dé nghi ciia Truong phong Bao tao Truong Dai hoc Phii Yén;

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy “Quy trinh quan 1y dao tao dbi véi sinh
vién Truong Pai hoc Pha Yén” (09 quy trinh).

Piéu 2. Quyét dinh nay ap dung tir nim hoc 2022-2023 va ¢6 hiéu luc tir ngay ky.
Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh s6 65/QP-DHPY ngiy 05 thang 3 nim 2019 cta Hiéu
truéng Truong Pai hoc Phit Yén vé viée ban hanh Quy trinh quan ly dio tao d6i v6i sinh
vien.

Piéu 3. Truéng phong Pao tao, Trudng cac Khoa, Phong, Bo mén co lién quan, cb
van hoc tap, giang vién va sinh vi€én Truong Pai hoc Phil Yén chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

Noi nhin:
- Tap thé‘la"mh dao Truong (dé chi dao);
- Nhur Biéu 3;

-Luu: VT, BT.
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QUY TRINH DANG KY HOEPHAN

I. MUC PICH ‘ ’

Quy trinh nay dugc thue hién nhim huéng din cho sinh vién (SV) ding ky khoi lugng
hoc tadp trong mét hoe ky.

II. THOT GIAN ‘

Trude khi bat dau hoc ky chinh 3 tuan.

IIL PIEU KIEN , ‘ :

Cén ctr Dieu 10, Quyét dinh so6 335/QD-DHPY ngay 27/8/2021 vE viée t6 chirc dang ky
hoc tap, SV ding ky hoc phan dung khoi luong hoc tip va khong vi pham di€u ki¢n ti€n quyet
cua tirng hoc phan.

IV. CAC BUOC THU'C HIEN QUY TRINH

BUOC | NQI DUNG DIEN GIAI THUC HIEN

- C6 van hoc tdp (CVHT) trr van cho SV xdy
dung ké hoach hoc tap.

1 | Xay dl'rilg hee. hO?Ch - SV xay dung ké hoach hoc tip hoc ky: khoi CEYHL,
} hoc tap hoc ky luong hoc tap, cac hoc phin trong chuong SV
' trinh, cac hoc phz"in hoc lai, hoc vurot.
» . SV dang ky khéi luong tin chi hoc tdp trong
Pang ky hoe phan | mot hoc ky theo quy dinh bang hinh thire dang SV
ky hoc phan (DKHP) truc tuyén.
z. .. | SV c6 thé thay d6i PKHP nhiéu lan trong thoi
3 Thay doi dang ky gian chua hét han ding ky. Két qua dang ky SV

hoe phan 1an cubi cung 1a két qua dang ky chinh thire.

: SV xem thoi khéa biéu truc tuyén trén website | Phong Dao tao,
4 Xem thoi khoa bieu | DKHP hodc tai Vian phong Khoa quan 1y sinh | Khoa QLSYV,
vién (QLSV). SV

Luu y:

1) Dang ky khdi Irong hoc tap (Theo Piéu 10, Quy ché dao tao).

2) Cac hoc phan clia chwong trinh dao tao durge sip xép theo trinh trr & timg hoc ky cua khoa
dao tao, ddy la trinh tir hoc tdp ma nha trudng khuyén khich SV nén tuin theo dé thuin loi nhat
cho viée tiép thu kién thuc.

3) SV duge phép diang ky va theo hoc bat c¢ir mot hoc phdn nao co mo trong hoc ky néu thoa
min cac didu kién rang budc riéng cua hoc phan (hoc phan tién quyét, hoc phan hoc trudc,
hoc phan song hanh...) va néu Iép hoc phan twong Gng con kha ning tiép nhan SV.
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P6 Trong

QUY TRINH HIEU CHINH DAM@{ PHAN

I. MUC PiCH

Quy trinh nay huong d'm SV hiéu chinh céc hoc phan da ding ky mot cach phu hop (do
dang ky nhim, dang ky qua so tin chi quy dinh hoic nhimg 1y do khac).

II. TH(‘)’I GIAN

04 tuan dau tién cta hoc ky chinh.

IIL. PIEU KIEN

- SV xép loai hoc Iwc binh thuong: Pang ky khéi lugng hoc tép t61 da khong vuot qua
3/2 khéi luong trung binh mét hoc ky theo ké hoach hoc tip chuan.
- SV xép loai hoc luc yéu: Chi duge ding k¥ cac hoc phan c6 trong ké hoach giang day
cta hoc ky; khong duge diang ky hoc vuot, hoce lai, hoc cai thién trong cac hoc ky chinh.

IV. CAC BUOGC THUC HIEN QUY TRINH

BUGC NOI DUNG DIEN GIAI THUC HIEN
1 Tw van khoi CVHT xem xét tu van cho SV vé khoi lugng CVHT
lwong hoc tip | hoc tip trong thoi gian hi€u chinh.
2 Hiéu chinh SV hiéu chinh tryc tiép trén website DKHP SV
Xc nhin két qua | Fong Dao tao kiém tra két qua hiéu chinh
3 achl.lh a“h, hq hoc phan cia SV. Thong bao lai két qua | Phong Dao tao
SR DKHP trén website.
4 Diéng/Riit hoe phi Trén co s& ket qua DPKHP chinh thire ctia hoe SV,

ky, SV dong/rut hoc phi tai Phong KH-TC

Phong KH-TC

Xem két qua hiéu
chinh

- Sau khi két thuc thdi gian hiéu chinh 02
ngiy, SV xem két qua ding ky cta minh trén
website DPKHP.

- SV ky x4c nhén vio bang két qua DKHP
cta 16p sau thoi gian két thuc hiéu chinh 15
ngay.

Phong Dao tao,
SV

V. LUU TRU HO SO

1) Phong Pao tao luu bang két qua PKHP cua céc 16p.
2) Khoa quan ly sinh vién luu ban sao két qua PKHP cia céc 16p.
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I. MUC PiCH

Quy trinh nay duoc thuc hién nham huéng din cho SV dang ky hoc lai (dbi véi hoc
phan bi diém F) hodc hoc dé cai thién diém D, D"

II. THOT GIAN :

Ap dung trong thoi gian PKHP, hi€u chinh DKHP.

IIL. PIEU KIEN '

1) Cac hoc phén bi diém F bude phai ding ki hoc lai, hoc phin bi diém D, D* c6 thé
dang ki hoc lai d& cai thién diém trung binh chung (TBC) tich liiy:

- Néu la hoc phén bat budc thi SV phai hoc lai chinh hoc phan dé; ‘

- Néu 12 hoc phén tir chon thi c6 thé ding ky hoc lai hoc phz"in do6 hoic dbi sang hoc
ph?m tur chon khac cing nhom hoc phﬁn theo quy dinh cta chuong trinh dao tao.

2) Céc hoc phan bi diém F phai hoc lai cho dén khi dat duoc diém A, B*, B, C', C,
D™ hodc D.

3) Viéc _bé tri hoc lai dugce thuc hién trong hoc ky he, hodc ¢ cic hoc ky chinh néu
hoc ky chinh ¢6 t6 chirc dao tao hoc phén do.

4) Péi v6i SV cubi khéa, nhimg hoc phan SV chua tich lity di ma khéng té chirc dao
tao & hoc ky tiép theo, néu ¢6 nhu ciu SV duoc dang ky td chire 16p hoc phﬁn riéng dé hoc
lai hodc cai thién diém. Trong truong hop nay, SV phai déng hoc phi dii chi phi cho viée td
chirc 16p hoc riéng (do Phong K& hoach — Tai chinh du toan).

IV. CAC BUOC THU'C HIEN QUY TRINH

BUOC NOI DUNG __DIEN GIAI THUC HIEN
Tuw vin CVHT tu van cho SV vé cac hoc phan
1 trong hoc ky de SV c¢o6 két qua hoc tap tot CVHT
nhat.

SV dang ky tryc tiép trén website DKHP

cac hoc phan c6 trong hoc ky chinh. ¥

2 Dang ky

Phong Pao tao kiém tra va xdc nhén két

3 | Xacnhanketqua | ... 4505 1y hoc lai, hoe cai thién cia SV.

Phong Pao tao

Sau khi két thac hiéu chinh PKHP 30

ngay, Phong Pao tao thong bao danh sach a,

* Nyphgophi 0o Tal, hee oii ihigh frengheaks 680 | 0Nz Dindtan,
biét va ndp hoc phi tai phong KH-TC. FhongKH-TG,
Phong Pao tao cdp nhit danh sach hoc lai,

5 Lép hoc phin hoc cai thién theo dang ky nguyén vong | Phong Dao tao

cua SV.

Luuy: SV kiém tra cdc hoc pha”;n hoc lai, hoc cdi thién trén két qua DKHP.
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I. MUC PiCcH
Quy trinh nay nhim huéng din cho SV dang ky hoc tiép do da xin nghi hoc tam thoi
dé giai quyét cac cong viée ca nhén hoic lién quan dén gia canh.

II. THOT GIAN .

Trudce khi bit dau hoc ky chinh 1 tuan.

III. PHAM VI AP DUNG

Cho tat ca cac SV dang theo hoc tai Truong Pai hoc Phu Yrén va phai ¢o dqn xin nghi
hoc tam thoi da duge xét duyét va con hiéu luc (tinh theo ndm cudi cia hoc ky cudi xin nghi
hoc tam thot).

IV. HO SO THU'C HIEN )

1) Pon xin ti€p tuc hoc tap (theo mau);

2) Don xin nghi hoc tam thoi da duge xét duyét (Quy trinh SV06/QTDT).

V. CAC BUGC THUC HIEN QUY TRINH

BUOC | NOIDUNG , DIEN GIAI _| THU'C HIEN
n A . | SV viét Pon xin ti€p tuc hoc tdp, ndp vé
1 Nop don. denghy Phong Do tao kém theo Quyét dinh nghi SV
tiep tuc hoc tip e
hoc tam thoi.
. A el Phong Pao tao ti€p nhan don; kiém tra dicu
Xdc nhin diéu o ok o otk et 5 X .
2 i weetihs fuo kién hoc tiép theo quy dinh va ky xdc nhan | Phong Dao tao
o P churong trinh dao tao SV duge hoc tiép.
- Phong Cong tac HSSV lam Quyét dinh | Phong Cong tic
3 Xén 16 hoc ti€p, cap nhat 16p méi cho SV. HSSV,
piop - Thong bao Quyét dinh hoc tiép cho SV va| Khoa QLSY,
Khoa QLSV biét. SV
4 Tiép nhan Khoa QLSV tiep nhan SV hoc tiép theo| Khoa QLSV,
sinh vién Quy¢t dinh tir Phong Cong tac HSSV. SV

VL. LUU TRU HO SO o
1) Phong Cong tdc HSSV giit ho so goc;
2) Khoa QLSV va SV giir ban sao cuiia ho so.




CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp - Tw do - Hanh phic

PON XIN TIEP TUC HQC TAP
Kinh gtri: Hiéu trudng Truong Dai hoc Pht Yén

FIOMATRI wocnossinsmmeni s st AR s DN AR BIR v cssssmmisnmussssmsemsasionsssssiointors st
Ma 6 SV OO i1+ (<« B,

$ 311531 Y (oYY SO OO SR U ORS¢ 1 T § | SV SO

Nl QA0 TAOL v rianerismsisees DO IO s st S ek 8o oS S S S v
Trinh d0 AA0 ta0:......oooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e EL e
O@E e b b
ba tam dirng hoc trong thot gian tir:

HOC Koo mAMmhQC. ..o, dén hét hocky........... /AN ROC v

Quyét dinh tam dimng hoc so:........../QD-DHPY ngay .......... thang .....ndm ...

Ho so lién quan:

Nay t6i lam don nay kinh guri Hi€u truong va cac don vi chirc néng cua Nha truong
Xem Xxét, chép thuan cho t61 duogc dang ky tiép tuc hoc tap tai Truong.
Trong khi ch¢ doi su ché‘ip thuén ctia Nha truong, t61 xin chan thanh cam on.

Phu Yén, ngay ......... thang........... nam..........

PHONG PAO TAO PHONG CONG TAC HSSV Nguoi lam don
(Ky va ghi ro ho tén)

HIEU TRUONG
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QUY TRINH CONG NHAN KET QUA HQC TAP VA CHUYEN DOI TiN CHI

I. MUC PIiCH

Quy trinh nay duge thyc hién nhim huéng din cho SV ¢ nhu cau duge cong nhan két
qua hoc tap va chuycn d6i tin chi tir cc chuong trinh dao tao khéc (do hoc cung luc hai chuong
trinh hodc chuyén tir trrong khac dén).

II. PIEU KIEN
1) Hoc phén ding dé chuyén két qua phai 1a hoc phan cting (hodc cao hon) trinh do dao
tao SV dang hoc.
2) Hoc phéan di tich Iy tuong duong voi hoe phin xin chuyén két qua bao luu, duge
xdc nhén ciia Bo mén phu trach hoc phén.
3) Thoi gian xin chuyén két qua trude khi bit diu hoc ky 3 tuan. Hoc phin xin chuyén
phai trong thoi gian 5 nam tinh tir ngay thi két thuc hoc phan do6.

III. HO SO THUC HIEN
1) Pon xin chuyén két qua hoc tap va chuyén déi tin chi
2) Bang diém cac hoc phan da tich lily (4 duogc xdc nhén, ky va dong dau).

IV. CAC BUOC THUC HIEN QUY TRINH

BUOC NOQI DUNG DIEN GIAI THUC HIEN
SV chuan bi hé so va ndp vé Khoa QLSV. Qv
3 so ahiiy An Két Khoa QLS\Jr ph01 hop véi cac Khoa quan ly cac Khoa QLSV,

qua hoc tap

hoc phin x4c nhan két qua hoc tap va chuyén
d6i tin chi cho SV v giri hd so vé Phong Dao
tao.

Khoa quan ly
cac hoc phéan

Thim dinh két qua

Trén co s& hd so Khoa QLSV gui v€, Phong
Dao tao chiu trach nhiém kiém tra, thdm dinh,
tham muu Hiéu truéng ban hanh Quyét dinh
cong nhéan két qua hoc tap va chuyén doi tin chi
cua nguoi hoc

Phong Dao tao

Két qua va cip
nhat dir liéu

Phong Pao tao thdng bdo két qua cho SV va
Khoa QLSV biét. Phong Dao tao cdp nhét dir
liéu diém cho SV.

Phong Pao tao,
Khoa QLSV,
SV

V. LUU TRU HO SO

1) Phong Pao tao luu gitr hd so gbe;
2) Khoa QLSV luu két qua céc hoc phén duge cong nhan két qua hoc tap va chuyén d6i

tin chi ciia SV.

2) SV luu giit ban sao Quyét dinh cdng nhan két qua hoc tap va chuyén ddi tin chi.
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PON XIN XET CONG NHAN KET QUA HQC TAP
VA CHUYEN POI TiN CHI

Kinh gtri:
- Hiéu truong Truong Dai hoc Phu Yén;

- Phong Dao tao;
= KN0A: e

H O VA M. et

Ny thane, AN oo s Ma SN VICH! «.cucmuasammmaessns
57 R S T ¢ TARH O oo
Hinh thiee @30 t40° s s KRS . vvunmnsammamsas s
T6i da t6t nghiép nganh: ..., 5101 s
Hé dao tao: ... s S tal TITONEZ. ..o

Ho6m nay toi viét don nay kinh dé nghi Nha truomg xem xét mién va cong nhan két qua hoc tap
cac hoc phan toi da tich Ity trong CTDT trude day (co bang diém kém theo):

Hoc phin da tich lily truée day Hoc phan aigf;j; 'l?;‘é“t:; cing nhan

TT | MaHP Tén hoc phin ?E TT | Ma HP \ Tén hoc phin ; S6 TC
] ,.
|

T6i xin tran trong cam on./.

Phut Yén, ngay.....thang ... FU R e
] XAC NHAN R Nguoi lam don
CUA KHOA QUAN LY SINH VIEN (Ky va ghi ro ho tén)

(Ky va ghi ro ho tén)




TRUONG PAI HOC PHU YEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
KHOA .................. Poc lap — Tu do — Hanh phic
Phii Yén, ngay... ... thang ..... nam.....

BIEN BAN
XET CONG NHAN KET QUA HQC TAP VA CHUYEN POI TiN CHI
CHO SINHVIENLOP...............ooooooo
TRINHPO: .. ... KHOAPAOTAO: ...
1. Thoi gian, dia diém:
Vao ltc ........ gid, ngady.......... thang ...... nam ......... 1 A
2. Thanh phén:
~ONE/MDA. e Chltc VUi .oiieiiiieeeeeenas
11 T T T CHIR V0 svmennssvimmanis
~Ong/bar Chire V.o

3. Noi dung

Cdn cir vao Quyét dinh s6 335/0P-DHPY ngay 27/08/2021 cia Hiéu trirong truong Dai
hoc Phii Yén vé viéc ban hanh Quy ché dao tao trinh d6 dai hoc ciia trieomg Dai hoc Phii Yén;

Cdn cik vao Quyét dinh s6 385/0D-DHPY ngay 26/08/2022 vé viéc ban hanh Quy dinh
két qua hoc tdp va chuyén déi tin chi déi véi nguoi hoc tai truong Dai hoc Phu Yén.

T xét cong nhan két qua hoc tdp va chuyén déi tin chi hoc phan cho sinh vién tai Khoa
.............. da tién hanh hop xét cho sinh vién 1ép............ nganh ........ hinh thirc dao
71 (lién thong CH-DH/PH-DH/TC-PH..), s6 lugng sinh vién:. ...... Cu thé nhr sau:

- X¢ét cong nhéan két qua hoc tap va chuyén ddi tin chi hoc phan trong CTDT ma sinh vién
da tich liy.

- Cac trudong hop dic biét (mét bang diém, bang diém khong cé so tiét, s tin chi, ....):
néu ly do, cach thuc hién, ........

- Y Kién d& Xudt KNAC: ....ovveeveieeieee e

4. Két luan:

- Khoa wcooeeverereennen...dd tién hanh xét cong nhin két qua hoc tip va chuyén ddi tin chi
hoc phan cho sinh Vién 16p ...cc.vveverereeencen. trong thoi gian ....... ngay, quy trinh xét dung quy dinh.

- T6 Xét cong nhan két qua hoc tap va chuyén ddi tin chi hoc phin dé nghi Hoi dong Xét
c¢ong nhan két qué hoc tip va chuyén ddi tin chi cé‘ip Truong xem xét va cong nhan két qua theo
danh sach dinh kem.

Kém theo Bién bén la két qud xét cong nhan két qua hoc tdp va chuyén doi tin chi cho sinh vién.

- Két thuc cude 15 RPN, SO ngay......thang...nam ......

TRUONG KHOA THU KY

(Ky va ghi ré ho tén) (Ky va ghi v ho tén)



TRUONG PAI HQC PHU YEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
KHOA oo Poc lap — Tw do — Hanh phuc

BANG TONG HQP DANH SACH SINH VIEN PUQC XET CONG NHAN KET QUA
HQC TAP VA CHUYEN POI TiN CHI

NEANHE oo e e S S
TRINHPO: ..o léntrinh @6 ...
TT Ho va tén Tén hoc phén Sotin | Piém | Ghichu
chi
TRUONG KHOA THU KY

(Ky va ghi ré ho tén) (Ky va ghi ré ho tén)
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QUY TRINH NGHI HOC TAM.THS!
I. MUC PiCH

Quy trinh nay duge thuc hién nham hudng din cho SV xin nghi hoc tam thoi dé giai
quyet cac cong viéc ca nhan hodc lién quan dén gia canh.

II. PIEU KIEN VA PHAM VI AP DUNG

Ap dung cho tit ca cdc SV dang theo hoc tai Truong Pai hoc Pha Yén véi quy dinh sau:

1) Pugc diéu dong vao luc luong vii trang;

2) Bi 6m hoic tai nan phai diéu tri trong thoi gian dai (Phai ¢6 gidy xac nhéan cia co
quan y t€);

3) Vi nhu cdu ¢4 nhan. Truong hop ndy, SV phai hoc it nhét mdt hoc ky; khong bi bude
théi hoc va diém trung binh chung tich lity khong dudi 2,00. Thoi gian nghi hoc tam thoi duoc

tinh vao thoi gian hoc chinh thire.

II1. HO SO THUC HIEN )
1) Pon xin nghi hoc tam thoi (theo mau);

2) Bang diém tich liy.

IV. CAC BUOC THUC HIEN QUY TRINH

BUOC NOI DUNG DIEN GIAI THUC HIEN
SV lam don vé viéc nghi hoc tam thdi, ldy y
1 Lap don kién xac nhén cia CVHT, khoa QLSV va nép SV
ve Phong Pao tao.
2 Xac nhin cia CVHT kiém tra cic thong tin va x4c nhén viéc SV,
CVHT nghi hoc vai gia dinh cida SV, ky xac nhén. CVHT
3 Xic nhén ciia Khoa QLSV xem xét diéu kién xin nghi hoc Khoa QLSV,
Khoa QLSV tam thoi cia SV, ky xac nhén. : QLSV
Xéac nhan cia Phong Pao tao xac nhén va chuyén cho Phong _
t Phong Pao tao | Cong tac HSSV. FhongBao kg0
5 Ra quyét dinh Phogtg d@ing‘htacss'Sbi,tﬁgl} tI:Ifuthl;rﬁg cl‘;y Phong Cong tac
nghi hoc tam thoi e HEt AeRk . 4P HSSV
i nhét dit liéu. O
- SV nhén quyét dinh nghi hoc tam thot tur SV,
Phong Cong tac HSSV. Phong Cong tac
6 Nhéin quyét dinh | - Phong Cong tac HSSV chuyén Quyét dinh HSSV,
nghi hoc tam thdi dén Khoa QLSV va Phong | Phong Dao tao,
Dao tao dé cap nhat dir liéu. Khoa QLSV

V.LUU TRU HO SO
1) SV gitt hé so goc; )
2) Phong Cong tac HSSV gitr ban sao ho so.
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m Bi 6m hoiic tai nan, ¢é giz"iy xac nhén cua co quan y té kém theo;

[J Vi nhu ciu c4 nhan. (Pa hoc it nhat 01 hoc ky tai truong, diém TBC tich lily khong dudi 2.00)
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Y kién cita Khoa quén Iy sinh vién Phong Dao tao
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QUY TRINH PANG KY HQC CH
1. MUC BiCH ‘ i
Quy trinh né}y dugc thye hién nham huéng dan cho SV xin hoc chuong trinh (CT) thir hai song
song voi CT thir nhat. '

II. PIEU KIEN VA PHAM VI AP DUNG

Ap dung cho cac SV dang hoc tai Trudong Dai hoc Pha Yén véi quy dinh:
1) Nganh dao tao chinh ctia CT thir hai phai khac nganh dao tao chinh & CT thir nhét;

2) Sau khi da két thic hoc ky 1 nam thir nhit cta CT thir nhét va diém TBC tich liiy khéng dudi

2,00;

3) Trong qua trinh SV hoc ciing ltc hai chuong trinh, néu diém trung binh chung hoc ky dat dudi
2,00 thi phai dirng hoc thém CT thit hai & hoc ky tiép theo.
4) SV chi durge xét tot nghidp CT thir hai, néu c6 da diéu kién tét nghiép & CT thir nhat.
II1. HO SO THU'C HIEN
1) Pon xin hoc ciing lGc hai chuong trinh (theo mau);
2) Bang diém tich liiy;

IV. CAC BUGC THUC HIEN QUY TRINH

BUGC NOI DUNG DIEN GIAI THUC HIEN
G TR SV nghién clru quy ché, xin tu van cia CVHT
1 Lap ho so va chuan bi hd so xin hoc song song hai CT. SV
2 CVHT x4c nhin C‘VHT C"l: thir I‘l;hﬁt xem xet ho so, ky xac nhan CVHT,
vao don va chuyén lai cho SV. SV
. Phong Pao tao Phong Pao tao nhén ho so tir SV, kiém tra va —_—
xac nhéin chuyén cho Khoa quan ly CT thir hai. g :
1 Y kién ciia Khoa Khoa quan ly CT thir hai ¢6 y kién va chuyén | Khoa quan Iy
quéan Iy CT thir hai | ho so veé Phong Dao tao. CT thi hai
Phong Pao tao tham muu ra quyét dinh hoc
5 Ra Quyét dinh cung lic hai chuong trinh cho SV va trinh Hiéu | Phong Pao tao
trudng ky ban hanh.
- Phong Pao tao chuyén Quyét dinh dén SV, | Phong Pao tao,
Khoa quian ly CT | Khoa quan ly CT thir hai, Phong Coéng tic | Khoa quan ly
6 thir hai va CVHT | HSSV. CT thir hai,
tiép nhin sinh vién | - Khoa quan Iy CT tha hai gi6i thieu CVHT SV
cho SV.
; Cip nhit diligu | Phong Pio 20 va Phong Cong téc HSSV cdp fgg;‘g ?;‘fgti‘sc
nhat dir liéu HSSV

V.LUUTRUHO SO
1) Phong Dao tao luu trir ho so goc va Quyét dinh.
2) SV, Khoa quan Iy CT thit hai lvu trir Quyét dinh.
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QUY TRINH XIN CHUYEN TRUO’NME;EP/{VHAN SINH VIEN

I. MUC PICH

Quy trinh nay duge thuc hién nhim huéng dan cho SV xin chuyén truong dé
phil hop gia canh, diéu kién di lai hodc chim s6c gia dinh.

II. PIEU KIEN

SV chuyén trudong khong thuéc mot trong cac truong hop sau:

1) SV tham du ky thi tuyén sinh theo dé thi chung, nhung khong tring tuyén
hoic két qua thi thdp hon diém tring tuyen clia trrdng xin chuyén dén;

2) SV nam thir nhét va nam cudi khoa;

3) SV dang trong thoi gian bi ky luat tir canh cdo trd 1én.

I11. HO SO THUC HIEN

1) Pon xin chuyén truong (theo miu);

2) Bang diém tich liy;

IV. CéC BUGC THUC HIEN QUY TRINH

1) Quy trinh chuyén truwdng

BUOC | NOIDUNG DIEN GIAI THUC HIEN
1 Laph - SV lam don xin chuyén truong va xin SV,
5 bang diém hoc tap. Phong Pao tao
g Ky duyét nhgn | 190 xin chuyén dén déng ¥ ky don [f;fr‘;;;”ﬁg
J ti€p nhan SV. il
chuyén den
- SV ndp lai don cho Phong Dao tao.
- Phong Dao tao xét duyét cac diéu kién theo
3 Ky duyét chuyén E‘il,lr\(;n;hlfy geul;efélﬁeu kign thi trinh Hicu Phong Dao tao
- Phong Dao tao thdng bao cho SV két
qua qua dién thoai hodc email.
SV dén Phong Pao tao nhéin Quyét dinh SV,
4 Nhan Quyét dinh | chuyén trucmg va rit hd so dem dén Trudng xin
trudng chuyén dén lam tha tuc nhap hoc. chuyén dén
§ | ehpubiedeng | Too0E DAOED I Ehong Congtae HSRY ﬁﬁgif Egﬁgtﬁ;
cap nhat dir ligu. 1SSV
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Nganh dA0 ta0 thil DAL ..ottt s
1T . ;- 1

Phu Yén, ngay ... thang _nam....
Ngwoi lam don
(Ky va ghi r6 ho tén)

Khoa quan ly Co van hoc tip
Chwong trinh thit hai Chuong trinh thit nhat

Phong Dao tao



2) Quy trinh tiép nh4n sinh vién chuyén dén

BUGC NOI DUNG DIEN GIAI THUC HIEN
SV ndp don xin chuyén trudng (da co ky
e x4c nhan dong y cta Trudng chuyén di)
1 Nophoso va bang diém hoc tdp cua SV cho Phong By
Pao tao.
_ . Phong Dao tao ki€m tra h6 so va xdc
2 Kiém tra ho so nhén dam bao du diéu ki¢n theo ding quy | Phong Dao tao
ché
. ar Ln Phong Dao tao trinh Hiéu trudng ky duyét a :
3 Ky duyét nhan ddng y tiép nhan SV. Hiéu truong
] Sau khi Hi¢u truong dong y ti€p nhdn
5 Ra quyét dinh SV, Phong Dao tao chuyén ho so cho| Phong Cong
tiep nhin SV Phong Cong tac HSSV ra Quyét dinh ti€p tac HSSV
nhin SV trinh Hi¢u truéng ky ban hanh.
- Phong Coéng tac HSSV théng bao cho | Phong Cong
) SV dén nhdn Quyét dinh va lam thu tuc tac HSSV,
6 Nhan Quyét dinh | nhép hoc, bo tri SV vao 16p hoc. ) SV,
- Phong Cong tac HSSV g Quyét dinh | Céc don vi lién
dén cac don vi lién quan. quan
: A 2. % g s .. | Phong Dao tao,
- ‘Cép nhat dit lidu c]f;ho;lhgﬁt(,dcl}}nﬁétfc HSSV, Phong Dao tao Phing Céng
R tac HSSV
V. LUU TRU HO SO

1) Phong Cong tac HSSV lru trix hd so va Quyét dinh.
2) Quyet dinh dong luu tal Vin thu, Phong Dao tao.
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Trén trong cam on!

(Ky, ghi rd ho va tén)

_HIEU TRUONG _ HIEU TRUONG
TRUONG PANG HQC TAP TRUONG XIN CHUYEN DEN

(Ky tén va déng déu) (Ky tén va dong dau)
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QUY TRINH XET VA CAP BAMGHIEP

1. MUC PiCH
Quy trinh nay duoc thuc hién nhim cong nhan qua trinh hoc tip va cap bing tot
nghiép cho SV da hoan thanh chuong trinh dao tao theo quy dinh.

IL PIEU KIEN

SV hoc tap Truomg Pai hoc Phi Yén duge cong nhan tot nghiép va cp bing tbt
nghiép khi théa man céac diéu kién sau:

1) Piém trung binh chung tich liiy toan khéa dat tir 2,00 tr& 1én va tich iy da
s6 tin chi quy dinh d6i v6i chuong trinh dio tao; _ ]

2) Khéng bi ky ludt tir hinh thtre canh céo tré 1én cho dén thoi diém xét tot nghiép;

3) P4 hoan thanh viéc dong hoc phi theo quy dinh (SV thudc dién dong hoc phi);

4) C6 chimg chi Gido duc qudc phong — an ninh va dugc cong nhan hoan thanh hoc
phan Giao dyc thé chét d6i vai cac nganh khong chuyén vé thé duc thé thao;

5) Pat Chuén d4u ra tin hoc, ngoai ngir theo quy dinh;

6) C6 don gtri Phong Pao tao dé nghi dugc xét tot nghiép.

IIL. THOI GIAN XET CONG NHAN TOT NGHIEP

Hang nam, Nha truong tién hanh xét cong nhan va cap bang tét nghiép cho SV da
du didu kién tét nghiép 3 1an: cudi thang 3, cudi thang 6 va cudi thang 10.

IV. HO SO THU'C HIEN

1) Phiéu ding ky xét tét nghiép;

2) Lé phi cip bang tt nghiép, bang diém khéa hoc theo quy dinh ciia Trudng Pai hoc
Phu Yén;

V. CAC BUGC THUC HIEN QUY TRINH

BUOC NOI DUNG i DIEN GIAT THUC HIEN
% of e .| SV lam Phiéu ddng ky xét tot nghiép (bang .
1| Lapphicudangky | ., oiy hoiic linkgonline) ’ i
Khoa QLSV kiém tra két qua, x4c nhin va
chuyén hé so SV (theo 16p hoc) vé Phong
D iR Pao tao, bao gom: ¢
2 X‘fltﬁ'e“ P‘-’l?ht“‘t - Bién ban xét tt nghiép cAp khoa; Khoa QLSV
nghiep cap K10 | nanh sach SV duoe xét tét nghiép;
- Phiéu dang ky xét tdt nghiép cta SV (néu
) SV lam ban gIay)
Phong Do tao tong hop, kiém tra két qua | Phong Pao tao,
3 Xét diél,l Kién tét | xét tot nghiép cép khoa va trinh Hoi dong Ho1 dong X€t
) nghi€p cap trwong | xét lot nghiép cap truong xem xét, cong | tot nghiép cap
nhan tdt nghiép cho SV, trudng
) Trén co s6 Bién ban xét t6t nghiép ctia H6i
Quyét dinh cong | dong cap truong, Phong Dao tao tham muu N
1 nhan tot nghiép | va trinh Hiéu truomg ky Quyct dinh céng Ehong Beo Bp

nhan SV tét nghiép va duge cip bing.




Ciép Gif‘iy ching
nhan tot nghiép

Chdm nhdt sau khi c6 Quyét dinh tot
nghi¢p 10 ngay, Phong Dao tao in va cap

cap Bang t6t nghiép.

e cho SV tét nghiép Gidy chung nhan tét | Phong Pao tao
tam thoi va Bang A . . ,
.2 ; . nghiép tam thoi va Bang diém toan khda
diém toan khoa
hoc.
Cép bing Trong thoi han tir 30-60 ngay tir khi c6
1 et di 0 an to iép, SV du Phong Pao t.
¢t nghicp Quyét dinh cong nhan tot nghiép, duge ong Dao tao

VL. LUU TRU HO SO

Phong Dao tao luu trit hd so va Quyét dinh céng nhan t6t nghiép.
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PHIEU PANG KY XET TOT NGHIEP

Ngay thang nam sinh: ... NOTSINAT
Gidi tinh: oo DANtOC: .o QUOC HCN oo
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PHAN KE KHAI CUA SINH VIEN PHAN XAC NHAN
Keét qua hoc tdp va rén luyén Khoa quan ly sinh vién
1. Téng s6 tin chi da tich [y ........ooovveneeiieenenne, (Ky xdc nhan)
2. Diém trung binh chung tich liy toan khéa: ...........
3. Két quarén [uydn: ..........cooveiiiiiieeeeeeiiiii
Cdc khodn no d6i véi Nha truong: P. Ké hoach — Tai chinh
1. Hoc phi: C6 O Khéng O (Ky xdc nhan)
2. L¢ phi khac: Co O Khéng O
Céc khodn no d@6i véi Nha trucng: Thuwr vi¢n
Sach thu vign: C6 O Khong O (Ky xdc nhdn)
Céc dieu kién dat Chudn dau ra: P. Quan Iy chit lrong
I. Tin hoc: Pat 0 Khong dat O (Ky xac nhdn)
2. Ngoai ngir: Pat 00 Khong dat [J
Cdc chitng chi diéu kién:(D4i véi SV da duge hoc va hoan Phong DPao tao
thanh céc chimg chi didu kién theo quy dinh tai cac Trudong (Ky xdc nhdn)
khac thi kém ban sao cé cdng ching)
. Gido duc Quéc phong — an ninh: C6 O Khéng [
2. Gido duc Thé chét: Hoan thanh [0 Khéng hoan thanh O

T6i cam doan cho dén thoi diém xét tot nghiép khong bi ky luat tir hinh thire canh céo trd
1én va chiu trach nhiém vé cac thong tin néu trén.
Phu Yén, ngay..........thang .........ndm... ... ....
Sinh vién ding ky
(Ky va ghi ro ho tén)




